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1. Ata assinada pelo presidente, secretário ou por quem de direito; 
 

2. Relação com a qualificação dos membros eleitos, constando: nome completo, cargo, 

nacionalidade, profissão, estado civil e CPF; 
 

3. Demais anexos (Exemplos: Edital de convocação, lista de presença, procuração, carta 

de renúncia ou anuência); 
 

4. TODOS OS DOCUMENTOS RELACIONADOS ACIMA DEVERÃO SER 

APRESENTADOS PARA REGISTRO DIGITADOS E EM 2 VIAS (SENDO AO 

MENOS UMA ORIGINAL); 

5. Requerimento solicitando o registro da ata, justificando o período sem eleições, 

assinado pelo último representante legal, cuja eleição ou nomeação esteja registrada.  

OBS.1: Se as eleições ocorreram e apenas as atas não foram registradas, é necessário proceder à 

regularização e ao registro de todos os atos anteriores, cujos mandatos dos administradores tenham 

vencido. 

OBS.2: Caso o representante anterior ou seu substituto não tenha assinado, o requerimento deverá 

ser assinado pelo novo representante eleito, juntamente com pelo menos dois sócios fundadores. 

Eles devem declarar perante o oficial, sob responsabilidade civil e criminal, a legitimidade do 

processo eleitoral, apresentando o edital de convocação da assembleia assinado por alguém com 

legitimidade, de acordo com o estatuto social. Nesse caso, será necessário o reconhecimento de 

firma das pessoas que assinam o requerimento. 

MODELO REQUERIMENTO: 

Ilustríssimo Sr. Oficial (nome do Cartório)  

Prezado Sr. 

(nome representante legal)...., nacionalidade....,profissão....,endereço.....,RG.....e CPF...., Telefone..., solicito a 

Vossa Senhoria o registro dos atos constitutivos, da (nome da Associação, Sociedade, Instituto, etc.)......., com 

sede à ...... registrada(o) no CNPJ: .... 

conforme documentação anexo. 
 

(Registre-se que durante o período de ... não houve eleições/atividade em razão de....) 

 

Nestes termos, 

Pede Deferimento.                                           Assinatura do representante legal 
 

OBS.: Além dos requisitos acima, verificar o Novo Código Civil, ASSOCIAÇÕES (Estatuto): do Art. 53 a 61 e Lei 11.127/2005 
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