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1- Requerimento ao Oficial do Cartório, solicitando o registro dos Atos Constitutivos, assinado pelo 

Presidente;  

MODELO 

Ilustríssimo Sr. Oficial (nome do Cartório no cabeçalho acima) 

Prezado Sr. 

(nome representante legal)...., nacionalidade....,profissão....,endereço.....,RG.....e CPF...., solicito a Vossa Senhoria o 

registro dos atos constitutivos, da (nome da pessoa jurídica), com sede à ......, conforme documentação anexo. 

Nestes termos, 

Pede Deferimento.                                                  Assinatura do representante legal 

2- Ata de Fundação, assinada pelo secretário e presidente, constando: a eleição da diretoria e os 

dados dos eleitos (nome, nacionalidade, profissão, estado civil, endereço e n.º do CPF); o endereço da 

sede; e a aprovação do Estatuto. A ata deve vir acompanhada da lista de presença e dos demais 

anexos que existirem (exemplos: edital de convocação, livro de ata etc); 

3- Estatuto rubricado em todas as folhas e assinado ao final pelo Presidente e por um Advogado, 

devendo indicar o nome completo e número de inscrição na OAB; 

NO ESTATUTO OBRIGATORIAMENTE DEVERÁ CONTER:  

3.1-Denominação / 3.2-Sede / 3.3-Foro / 3.4-Tempo de Duração / 3.5-Finalidade (Objetivos 

Sociais) / 3.6-Modo de Administração / 3.7-O modo de constituição e funcionamento dos órgãos 

deliberativos/administrativos / 3.8-Tempo de mandato / 3.9-Forma de aprovação das contas / 3.10-

Quem representa, ativa e passivamente, em juízo ou fora dele / 3.11- Se o estatuto é reformável e 

como se reforma / 3.12-Os requisitos para admissão, demissão (saída voluntária) e exclusão de 

associados / 3.13-Os direitos e deveres dos associados / 3.14-Se os associados  respondem ou não 

subsidiariamente pelas obrigações contraídas em nome da entidade / 3.15-Constituição do 

Patrimônio / 3.16-As fontes de recursos para sua manutenção / 3.17-Condições de dissolução / 

3.18-Destino do Patrimonio em caso de dissolução. Art. 120, da Lei 6.015/73. 
 

4- Relação das Pessoas Jurídicas fundadoras, constando os dados de cada entidade (CNPJ e  o 

endereço da sede) e do respectivo representante legal (nome, nacionalidade, profissão, estado civil, 

endereço, n.º do RG e CPF); 

4.1- Cópia autenticada da ultima alteração do contrato social ou estatuto e ata da atual 

diretoria de cada Pessoa Jurídica fundadora, registrado no Cartório de origem; 

4.2- Quando se tratar de Sindicato, Federação e Confederação: edital de convocação dos 

representantes legais das entidades fundadoras da entidade de grau superior, para assembleia geral 

de fundação, publicado no DOU com antecedência mínima de trinta dias da data da assembleia, do 

qual conste o CNPJ, a denominação das entidades fundadoras e a assinatura do subscritor; 

4.3- Atas de designação dos representantes dos filiados para fundar a entidade;  

 

5- TODOS OS DOCUMENTOS ACIMA EXIGIDOS DEVERÃO ESTAR 

DATILOGRAFADOS OU DIGITADOS, E EM DUAS VIAS ORIGINAIS. 
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